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Alur Kerja Administrator

Kegiatan di kotak warna merah wajib dikerjakan sebelum guru bekerja

Setting Web Ambil Data

TSl e Service Dapodik

Manajemen Data Master Dapodik

Cek Data

Cek Data Edit Nama Edit Gelar Update
Cek Data . . Kelas dan Update .
Pembelajara Singkat . Guru/Wali Data
Ekskul Anggota Data Siswa
n Mapel Kelas Kepsek

Kelas

Manajemen Lokal e-Rapor

SR Tambah Mapel Sesuaikan Mapping blpekis (e Update
el Lokal Data Mengajar Rapor 2E0 s Tanggal Rapor
Mapel gal P Tangan &8 P

. . - Cek
Al 152 A G Cetak Nilai oz Cetak Pencapaia Cek Status
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Login sebagai Administrator

Buka aplikasi e-Rapor dengan menggunakan

browser (misalnya google chrome)

Pada halaman login, lengkapi datanya :

* Silakan login menggunakan akun admin default :
User Name : administrator
Password : administrator

 Pilih semester (Update data semester diambil

dari data dapodik)
e Klik Masuk untuk memulai

MASUK

Silahkan Masuk Untuk Memulai Aplikasi

zar Mame

2 administrator

Cemester

= 2022/2023 Ganjil

- : iy
@D Show Password Lupa Password ? Jika Lupa password, silahkan gunakan fasilitas Reset

Password dengan mengklik Lupa Password ?
Untuk menampilkan dan menyembunyikan password yang

\diketikkan, silahkan klik Show Password




Halaman Depan (Dashboard) Administrator
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() Dashboard Dashboard

o LT Rekap Data £ Info dan Manual e-Rapor K13 SMA

> Ambil Data Dapodik

38 Data User Rapor 2 2 gd Manual Penggunaan Aplikasi Untuk Administrator

&2 Data Master Dapodik <

=] 58'1 40 1 7 + Simak dan Pahami Manual Aplikasi Sebelum Bekerja

Jumlah Siswa Aktif Jumlah Guru Aktif Jumiah Rombel

e Data Referensi Lokal <

Nama Aplikasi o Aplikasi e-Rapor K13 SMA

gd il . Versi Aplikasi © VK13

0 15 o o Dashboard

&a Cek Penilaian

& Cetak Nilai

@ Kirim Nilai ke Dapodik Database © Postgresql . .
Jml Rombel Matpel Pilihan Jumlah Rombel Ekskul Jumlah Pembelajaran A d t t
@ Kirim ke Server SMA Versi DB S I I I I n IS ra O r’
Kurikulum o Kurikulum 2013 .
EBackup&Reslore { Illenalllpllkan
Pengembang © Direktorat SMA | Kemendikbudristek
otz informasi rekap data
’
a Keluar Web Direktorat SMA o Kunjungi

s Informasi Aplikasi
= dan Link Panduan
Penggunaan Aplikasi
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Seting Web Service

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua aplikasi tersebut.
Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk jaringan antara Server Dapodik dan Server
Erapor dalam Jaringan LAN

Server e-Rapor rapudik Contoh Kasus 1

Misalnya dalam Jaringan LAN,
B server e-Rapor dipisahkan dengan
= 102.168.1.25 Server Dapodik, namun masih
: berada dalam 1 Jaringan LAN.

Dalam contoh ini :

192.168.1.20 ,

Komputer IP server e-Rapor : 192.168.1.20
o Adminsuruina IP Server Dapodik : 192.168.1.10
E———
192.168.1.21 S—
Komputer -I_H' =
AdminS/GurufWalif -
Siswa 192.168.1.22 " 192.168.1.23 192.168.1.24
Kompu.e: Komputer
Admin/GuruWali HKomputer

AdminfGurufWalif

. Admin/GuruWali
Siswa

fSiswa

fSiswa



Seting Web Service

Pada Aplikasi Dapodik,

Silahkan

1. Buka Menu
Pengaturan

2. Klik Web Service,

3. Selanjutnya Klik
Tambah untuk
menambahkan data
Webservice




Web Service Dapodik

D
Mama Aplikas P Address

Aplikasi PMP Ditjen Dikdasmen Al

Rapaor-Dapodik 192,168.1.20

[

UdyH]J15%7QNSne

.;...:I-

Seting Web Service

Menampilsan baris 1 - 2 dari 2

Selanjutnya pada jendela tambah
webservice :

Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Address : diisi dengan alamat IP
Server e-Rapor, seperti pada contoh ini
IP Server eRapor 192.168.1.20

Key akan digenerate otomatis oleh
dapodik

Klik Simpan untuk menyimpan data
tersebut



Seting Web Service

Contoh Kasus 1

{mﬂﬁm &  e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganiil

() Dashboard Veb Service Aplikasi Dapodik

x Web Service Dapodik 1

@ Ambil Data Dapodik No  Nama Koneksi IP Address Server e-Rapor IP Address Server Dapodik

Key Opsi

n Data User R 1 Dapo-Rapor localhost localhost ZzYzdwvsYMZ 2pli 20231334
ata User Rapor

@ Data Master Dapodik <

EA——— Pada Aplikasi e-Rapor,

G Ck i < 1. Silahkan Buka Menu
Web Service Dapodik,

2. Selanjutnya Klik edit
untuk mengedit dan
memasukkan data
Webservice




Seting Web Service

Edit Data Web Service Dapodik

Mama Aplikasi

Dapo-Rapor
Alamat |IP Server e-Rapor
ocalhost
192.168.1.20
Alamat |IP Server Dapodik
ocalhost

192.168.1.10

Key Web Service o m—
¥ Zz¥zdwvsYMZ2pli

NPSN Sekolah 20731334

Simpan Perubahan

Selanjutnya pada jendela edit webservice :
Nama Aplikasi diisi dengan nama
aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan
alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
192.168.1.20

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan
alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini
:192.168.1.10

Key Web Service : dicopy dari key yang
telah digenerate oleh dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN
Sekolah sesuai data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan
data tersebut



Seting Web Service

Contoh Kasus 1 Webservice e-Rapor

Kesesuaian Pengisian Data webservice Dapodik dan

Edit Data Web Service Dapodik

Mama Aplikasi Dapo-Rapor ——

Web Service Dapodik

O Ex

Alamat IP Server e-Rapor 192.168.1.20

Alamat |IP Server Dapodik
192.168.1.10

Key Web Service Zz¥zAwvsYMZ2pli

Mama Aplikasi IP Address
Aplikasi PMP Ditjen Dikclasmen |#1 hosl
Rapaor-Dapodik 192.168.1.20

s

m £ salin Token

Key

drddd R dddd A

Uy HJ 1 SXTONSRE

NPSN Sekolah 20231334

Simpan Perubahan

)

bMenampilkan baris 1 - 2 dari 2




Seting Web Service

Server Dapodik

Server e-Rapor

Misalnya dalam
192.168.1.10 Jaringan LAN, server e-

/_.J = 192.168.1.35 -
HU Rapor jadi satu dengan

Server Dapodik

8 X
192.168.1.20

Komputer
— Admin/GuruWa
— lifSiswa
: 192.168.1.21 — ‘H!E E
AdminfGuru/Walif
S5 192.168.1.22 192.168.1.23 192.168.1.74
Kompu.=: HKomputer
Admin/Guru/Wali Ad ';GF otalis Komputer
fSiswa mmSi;::: all BdmindGuruWali

fSiswa




Seting Web Service

Contoh Kasus 2

Laf| eihas AP wieb Service Dapodik S

By Uil Peereclichibae
0 E e
WETTE 1 B s

Pada Aplikasi Dapodik,

Silahkan

AR 1. Buka Menu Pengaturan

2. klik Web Service,

aner B — 3. Selanjutnya Klik Tambah
' Q untuk menambahkan
data Webservice




Seting Web Service

Selanjutnya pada jendela tambah
Web Service Dapodik webservice :

) m [ # ueen | m Nama Aplikasi diisi dengan nama
Nama A P Address aplikasinya (nama bebas)

Aplikasi PMP Diten Dikdasmen  localhos SR Pada IP Address : diisi dengan
Rapor-Diapodk S o st il SR alamat IP Server e-Rapor, karena 1

‘ server dengan dapodik, diisi
dengan localhost

Key akan digenerate otomatis oleh
dapodik

Klik Simpan untuk menyimpan data

tersebut

Menampilkan baris 1 -2 dari 2




Seting Web Service

@(‘timjﬁllﬂl‘\ « e'RaW Merdekmoass - AAA | T, Bl e o PUADANANA T8
Edit Data Web Service Dapo

() Deshboan Web Service Ap

o Web Servico ¢ 1 Nama Aplikasi

| CE=T=

eRapor KM S

Rapor-Dapodik

Alamat P Server e-Rapor

0 e s Pada Aplikasi e-Rapor,

£2 Deta Master Dapouik Alamat IP Server Dapodik KGCaoaL ' Si I a h ka n

:“‘” Key Web Service TR 1. Buka Menu Web Service
50123456 Da pOd | k,

® cumcrmai 2. Selanjutnya

@ Kinm Niai ko Dapodik o o o

SR Giose | smpan perupanan 3. Klik edit untuk mengedit

dan memasukkan data

8 towa Webservice

Apikas: & Rapor Kunkudum Mordaka SMA v 7 heoklorat SMA | Kemendkbodnsiek | gom2

lacalhost

e Cok Ponilacan Y NPSN Sekolah




i Edit Data Web Service Dapodik

Nama Aplikasi

Alamat IP Server e-Rapor

Alamat IP Server Dapodik

Key Web Service

NPEN Sekolah

rapor-Uapodik

[acalhost

lacalhost

U4yHJI1 X TANSnC

50123456

3

Seting Web Service

Selanjutnya pada jendela edit webservice :

Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama
bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-
Rapor, karena 1 server dengan dapodik, diisi dengan
localhost

Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server
Dapodik, karena 1 server dengan dapodik, diisi dengan
localhost

Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate
oleh dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai
data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan data tersebut



Seting Web Service

Kesesuaian Pengisian Data webservice Dapodik
dan Webservice e-Rapor

Edit Data Web Service Dapodik X
Web Service Dapodik

Rapor.Dapod 3 £
“ama Apldikasi P Address Ry

Alamat IP Server e-Rapor localhast D Apliksi FMP Ditjen Dikdasmen  localhost ~ #essesssiesias
Rap : * ncalhost LidoyH |1 587 RSN

i [

Alamat IP Server Dapodik lacalhast ! I

Key Web Service UdyHJJ15X7QNSne <

NP SN Sekolah 50173456

m Elmpan Perubahan Fage ] af 1 = Menampilkan baris 1 - 2 dari 2




Seting Web Service

,ﬂjrﬁpml'm € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

(7} Dashboard

Web Service Aplikasi Dapodik
x Web Service Dapodik 1

‘1‘ Ambil Data Dapodik

No Nama Koneks

1 Dapo-Rapor
22 Data User Rapor e

“;: Data Master Dapodik ¢

&8 Data Referensi Lokal -
&a Cek Penilaian

@ Cetak Nilai

_[_ Kirim Nilai ke Dapodik
@ Kirim ke Server SMA

E Backup & Restore

Berhasil !!

NPSN Sekolah  Opsi

‘ZdwvsYMZ2pli 20231334

o Administrator

‘ [#' Edit H 'Hapus‘

Untuk memastikan
bahwa data yang
diinput benar dan
terhubung dengan
dapodik, klik Tes
Koneksi.

Jika Statusnya Berhasil
maka sudah bisa
terhubung dengan
Dapodik, Jika Gagal
silahkan dicek lagi
jaringan dan isian
datanya



Ambil Data Dapodik

g’? ¢ Hapﬂf K13 SMA 4 e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

() Dashboard

x Web Service Dapodik

(> Ambil Data Dapodik ]
28 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <
e Data Referensi Lokal <
aa Cek Penilaian

& Cetak Nilai

@ Kirim Nilai ke Dapodik

@ Kirim ke Server SMA

g Backup & Restore

Jenis Data

Data Semester

Data Sekolah

Data Referensi Mapel Dapo

Data Guru

Data Pelengkap Guru

Data Guru Terdaftar Tahun Ajaran 2022/2023 Ganjil
Data Siswa

Data Pelengkap Siswa

Data Rombel Tahun Ajaran 2022/2023 Ganjil

Data Anggota Rombel Tahun Ajaran 2022/2023 Ganjil
Data Pembelajaran Tahun Ajaran 2022/2023 Ganjil

Data Kelas Ekskul

Data Lokal Rapor

2022/2023 Ganjil

SMAN 1 PAMIJAHAN

5507 Data

40 Data
40 Data
40 Data
929 Data
929 Data
49 Data
1669 Data
272 Data

15 Data

Administrator

i

Update Data Semester

Update Data Sekolah

Update Data Referensi

Untuk mengambil data
dapodik, silahkan klik
menu Ambil Data
Dapodik, kemudian klik
tombol Update data
mulai dari Update Data
Semester, Update Data
Sekolah dan
seterusnya.

Tombol berikutnya akan
aktif setelah
pengambilan data
diatasnya selesai.
Silahkan lakukan secara
bertahap hingga semua
data selesai diambil



Ambil Data Dapodik dan Login Ulang

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

[« eRapor K13 SMARS

m Dashboard Jenis Data Data Lokal Rapor

Data Semester 2022/2023 Gl

x Web Service Dapodik

2 Data Sekolah SMAN 1T PAMIJAHAN
> Ambil Data Dapodik
3 Data Referensi Mapel Dapo 5507 Data
22 Data User Rapor
4 Data Guru 40 Data
% Data Master Dapodik <
Data Pelengkap Guru 40 Data
9 Data Referensi Lokal < Data Guru Terdaftar Tahun Ajaran 202202023 Ganjil 40 Data
Cek Penilaian 5 Data Siswa 929 Data
Data Pelengkap Siswa
@@ Cetak Nilai MASUK
6 Data Rombel Tahun Ajaran 2022/2023 Ganj

& Kirim Nilai ke ~ Data Anggota Rombel Tahun Ajay’ n 2022/2 Silahkan Masuk Untuk Memulai Aplikasi

s o E Aj- 2022/202
& " d User Name

2 administrator

Administrator
Password
Administrator
a .............
Semester

& 2022/2023 Ganjil

@D Show Lupa Password ?
Password

Update Data Sekolah

Setelah Semua data berhasil
diambil, silahkan logout
terlebih dahulu kemudian login
ulang untuk mengakses data
Anda.

Update Data Semester

Update Data Referensi

Direktorat Sekolah Menengah Atas

DirektoratiJenderal[PAUDYPendidikan|Dasar daniMenengah
Kementerian|PendidikanKebudayaaniRiseridanjTeknologi

& PILIH SEKOLAH
Silahkan Pilih Sekolah Anda
SMAN 1
PAMIJAHAN

i " Jenjang : SMA
| )

(-Rapor SMA

Q) evirewcoratsma [ edirektoratsma ronmmsm OQdix,m @mmsnmmdim.ago.u




Data User e-Rapor

1;&: ¢ Hapor K13 SMAT e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

x Web Service Dapodik

22 Administrator 22 Siswa
¢> Ambil Data Dapodi*

Copy | Excel | PDF | Print Search:

22 Data User Rapo. 1

Username Nama User Login Terakhir Online Status Edit

Data Master Dapodik <
1 199003192022211004 Wildan Nugraha Alktif Offline Tidak Aktif

e Data Referensi Lokal < . . . _ U Se r pa d a e_ Ra po r
e terdiri atas User

& Kirim Nilai ke Dapodi §o TeorsmEIION  Ade Tautlfuramen A Offline  Tidak Akt Administrato r, User

@ Kirim ke Server SMA ’ 197606162014061002  Ageng Suryadi Akt Offfine  Tidak Akt G uru d an U ser SI SWa.
Untuk membuka
data user klik menu
Data User Rapor

@@ Cetak Nilai

Tidak Aktif

E Backup & Restore ¢ ahmadkemal AHMAD KEMAL




Menambah Data User e-Rapor

Untuk menambahkan data user

satu per satu, klik tombol

Tambah User.

Administrator Pada Jendela tambah User

lengkapi datanya.

* Pilih jenis user yang ingin
ditambahkan

* Pilih data
Guru/Siswa/Admin yang
ingin ditambahkan usernya

e |Isi username dengan data
yang unik (tidak boleh sama)

e Isi Password untuk user
tersebut

* Isi Nama Lengkap User

* Isi email User

e Klik Simpan User untuk
menyimpan data user

Tambah Data User Rapor

Pilih Jenis User




Mengelola Data User

&  e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil ) Admini Untuk menambahkan data user
Secara otomatis untuk semua
guru dan siswa langkahnya :
Pada halaman user klik tombol
Generate User Otomatis, maka

(x) Dashboard Daftar User Aplikasi

9% Web Service Dapodik
<4 Tambah User & Generate User Otomatis

> Ambil Data Dapodik

22 Administrat
22 Data User Rapor 1 daministrator ’1

_ ] _— akan dibuatkan user guru dan

&2 Data Master Dapodik < Copy | Excel P‘_ ) o . .
@8 Daia Referensi Lokal < BEI haSIl I e Online Status Edit Opsi Slswa Seca ra Otomatls dengan

1 199003192 Aktif offline Tidak Aktif ketentuan .
aa Cek Penilaian < X
= Cotak Nil 2 adekusman Aktif Offline Tidak Aktif ® Username akan dlbuat dengan
@ Cetak Nilai <

3 aderanimah Aktif Offline Tidak Aktif nomor NISN (untUk Slswa) dan

@ Kirim Nilai ke Dapodik

NIP atau nama (huruf kecil
tanpa spasi) untuk guru.
* Passwordnya dibuatkan
default yaitu eraporkm123456
e Silahkan dicatat user
passwordnya untuk diberikan
pada guru dan siswa

{1'5 Kirim ke Server SMA 4 197607312 Alktif Offline Tidak Aktif

a Backup & Restore < 5 197806182014061002 Ageng Suryadi Aktif Offline Tidak Aktif




Untuk mengelola user, admin dapat melakukan edit user, hapus user, reset
password maupun menonaktifkan user dengan menggunakan tombol aksi yang
ada disebelah kanan masing-masing data user

L eRapor K13 SHARS

=5

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

(R) Dashboard Daftar User Aplikasi

& Web Service Dapodik

¢> Ambil Data Dapodik

22 Administrator 22 Guru 2 Siswa

&2 Data Master Dapodik < Copy | Excel | PDF | Print | Search:

[="=]

2% Data User Rapor

Nama User Login Terakhir Online Status Edit

@8 Daia Referensi Lokal <

1 199003192022211004 Wildan Nugraha Alktif Offline Tidak Aktif Aksi ~
@aa Cek Penilaian < r ~
- 2 adekusmanto ADE KUSMANTO Altif Offline Ti
@ Cetak Nilai < _
W Hapus User
@ Kirim Nilai ke Dapodik 3 aderanimahfuziah Ade Rani Mahfuziah Aktif Offline Ti
X Nonaktifkan User
@ Kirim ke Server SMA 4 197607312022211006 Ade Taufik Kurahman Alktif Offline Ti
§ J
g Backup & Restore < 197806182014061002 Ageng Suryadi Aktif Offline Tidak Aktif

Mengelola Data User

Edit user : berfungsi
untuk mengubah
nama dan email user
Hapus User : untuk
menghapus data user
erapor

Reset Password :
untuk mengubah
password user

non aktifkan / aktifkan
User : untuk
mengaktifkan / non
aktifkan user erapor



Mengelola Data User

Tombol Status edit dapat digunakan untuk memberikan akses pada user untuk mengidit
biodatanya sendiri saat user tersebut login.

{;y e-ﬂapol K13 SMAR4 e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil
* Aktifkan : berarti Guru dan
() Dashboard Daftar User Aplikasi

e Siswa dapat mengubah
e — - biodata pribadinya

B | M masing-masing melalui
,,,,,, rwe— menu profil

22 Administrator

28 Data User Rapor

- - opy
Data Master Dapodik < ‘ Copy

e Data Referensi Lokal <

1 199003192022211004 Wildan Nugraha Alktif Offline Tidak Aktif . .
e * Nonaktifkan : berarti Guru
- - 2 adekusmanto ADE KUSMANTO Alktif Offline Tidak Aktif o o
CEIE dan Siswa tidak dapat
@ Kirim Nilai ke Dapodik 2] aderanimahfuziah Ade Rani Mahfuziah Alktif Offline Tidak Aktif .
mengubah biodata
@ Kirim ke Server SMA 4 197607312022211006 Ade Taufik Kurahman Altif Offline Tidak Aktif

SOOI . oo s pribadinya masing-masing
melalui menu profil



Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor

QGHEIBERLE) € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil
Gj Dashboard UntUk Melihat data

IDENTITAS SEKOLAH

A PR sekolah, klik menu Data
¢ Ambil Data Dapodik Jenjang SMA M a Ste r Da pOd i k, pi I i h

NSS 301020217086

sub menu Data Sekolah.

% Data Master Dapodik
ALAMAT

2 Data Sekolah Maka akan tampil

x Web Service Dapodik

28 Data User Rapor

Jalan JL. Gunung Salak Endah km. 03
o
> Data Guru RO - seperti contoh gambar
> Data Siswa Kecamatan Kec. Pamijahan d isa i n
> Data Kelas Kabupaten Kab. Bogor p g'
» Data Mata Pelajaran Provinsi Prov. Jawa Barat
> Data Pembelajaran Kode Pos 16810
* Data Ekstra Kurikuler KONTAK
. Telp./Fax. 8591039/ 0

e Data Referensi Lokal <

email sman1pamijahan@hotmail.com
&a Cek Penilaian <

website nttps://sman1pamijahan.sch.id
iy Cetak Nilai <
- Kepaseer [ Update Data Kepsek
@ Kirim Nilai ke Dapodik Nama Kepsek Dr. Julita, M.Pd

@ Kirim ke Server SMA NIP Kepsek 19700724 200212 2 004

Aplikasi e-Rapor Kurikulum 2013 SMA Versi K13.1, Direktorat SMA | Kemendikbudristek | @2022



Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Edit Data Kepsek

DATA SEKOLAH e

Nama Sekolah : SMAN 1 PAMIJAHAN

NPSN 120231334

Untuk menyesuaikan

Namakepsek o, Hendr data Gelar Kepala

NIP Kepsek 197007242002122004 sekolah klik Update
Data Kepsek

| cose | simpan | Selanjutnya pada

jendela edit Data
Kepsek, lengkapi gelar
kepala sekolah. Klik
simpan untuk
menyimpan data




Mengelola Data Guru

Data Guru bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Guru dilakukan melalui Dapodik.
Sedangkan untuk Gelar masing-masing guru dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor

- Hapm JKN[Y € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

G:l Dashboard

¥ Web Service Dapodik

Exce ‘ PDF ‘ Print ‘ Search:

‘ Copy

(IVS Ambil Data Dapodik

No T NamaPTK NIP NUPTK JK Jenis PTK Status
22 Data User Rapor

1 ADE KUSMANTO 7541769670130222 L 5 Akif
.
& Data Master Dapodik 2 Ade Rani Mahfuziah 9663771672230102 P 4 Aktif U ntu k M e | | h at d ata

Data Sekolah 3 Ade Taufik Kurahman 197607312022211006 5063754655110013 L 4 Akiif kI . k
Data Guru 4 Ageng Suryadi 197806182014061002 4950756657200012 L 4 Aktif g uru ’ IK menu Data
Data Siswa 5 AHMAD KEMAL 2848771672130122 L 5 Akiif M aster D a p o) d i k
Data Kelas 6 ANJAR GUMILAR 199111072019031006 5439769670130073 L 4 Akif . !
Data Mata Pelajaran 7 Asep Suparlan 197709052022211003 3237755657200023 L 4 Aktif pl I | h Su b menu Data
Data Pembelajaran 8 AZKIA NADWAH 6338775676230053 P 4 Akif G uru M 3 ka 3 ka n

9 Cucu 2042772673130073 L 4 Akiif :

Data Ekstra Kurikuler

10 DERA MULYATI 3058767668230223 P 4 Aktif ta m p i I se p e rti
Showing 1 to 10 of 40 entries Prev 2| 8|4 | Next CO nto h ga m ba r
disamping.

&8 Data Referensi Lokal <




(oL BRapor L3 SHARS

() Dashboard Data Guru
x Web Service Dapodik
CP Ambil Data Dapodik
Copy Excel | PDF Print ‘
28 Data User Rapor ‘ opY e nn )
No T NamaPTK
% Data Master Dapodik -
1 ADE KUSMANTO
Data Sekolah
2 Ade Rani Mahfuziah
DEENE 1
Sta B 3 Ade Taufik Kurahman
Data Siswa Edit Data Gelar Guru
Data Kelas
Data Mata Pelajaran
Data Pembelajaran No  NamaPTK
Data Ekstra Kurikuler L GOE R
&8 Data Referensi Lokal ¢ z Ade Rani Mahfuziah
&3 el Panilaian ¢ 3 Ade Taufik Kurahman
4 Ageng Suryadi
5 AHMAD KEMAL

ANJAR GUMILAR

Mengelolah Data Guru

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

Untuk
menyesuaikan data
Gelar masing-
masing guru klik

2 [# Edit Gelar Guru

Search:

- — — _ Edit Gelar Guru
7541769670130222 L H Aktif :
9663771672230102 P 4 Aktif SEIanJutnya pada
197607312022211006 5063754655110013 L 4 Akctif jendela edit Gelar
' Guru, isikan gelar
<< Kembali ctif
;m depan dan gelar
Gelar Depan Gelar Belakang ;‘tif belaka ng ya ng
ors. e o dimiliki oleh masing-
sPdM.Pd i masing guru. Klik
ketif

simpan Perubahan
untuk menyimpan
data




Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui Dapodik. Sedangkan
untuk beberapa data yang tidak tersedia di dapodik, edit data disediakan lewat aplikasi e-Rapor

- (HILAERL) € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

(N Dashboard Data Siswa

x Web Service Dapodik

L]
Untuk Melihat
@’ Ambil Data Dapodik | Copy | Exce PDF | Print ‘ Search:
L] L]
28 Doia User Rapor No [' Nama Siswa NIS NISN JK Tingkat Kelas Opsi d ata S I Swa’ kI I k
1 ABILA FALAH AKBAR 2122100181 0055085351 L 1 X1 IPS 1 Tampi
% Data Master Dapodik |m| m e n u D ata
2 ADAM 2122100182 0064716104 L 1 X1 IPS 1 [ @ Tampi | .
— Master Dapodik
Data Guru ¢
L] L]
Data Siswa 4 ALDIYANSYAH 2122100184 0064286377 L 1 X1 IPS 1 [ @Tampil | p I I I h SuU b menu
Data Kelas 5 Andri Adiansyah 2122100185 0067815187 L 11 X11PS 1 [ @ Tampil | Data Siswa . M a ka
Data Mata Pelajaran e —
ata Permbelaiaran 6 ANGGRAENI 2122100186 0052745654 P 1 X1 IPS 1 [ @ Tampil| 3 ka N ta m p I |
DAMAR TRIYANSYAH .
seperti contoh
gambar

disamping.

Data Sekolah

3 AHMAD DZAKI MUBAROK JAMALUL TAMAM 2122100183 0067511222 L 1 XIIPS 1 | @ Tampil |

2122100187 0069869267 L 11 X1 1PS 1 |
Data Ekstra Kurikuler | @ Tampil |

299090010 Noe47e201 4 1 14 Ml =T=20] | |




Detail Data Siswa

DATA SISWA
Nama Siswa
NISN

NIS

Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama

Alamat Siswa
Telepon Siswa
Diterima Tanggal
Diterima di Kelas
Asal Sekolah
Status dalam Keluarga
Anak ke

Nama Ayah

CADAM

10064716104

12122100182

- BOGOR

: 2006-04-08

'L

> Islam

" KP. BABAKAN

1 0B5782257627

1 2021-07-16

: SMP PGRI GUNUNG PICUNG

Mengelola Data Siswa

Untuk menampilkan
detail data individu
siswa, klik tombol
Tampil yang terdapat
pada kolom opsi.
Silahkan dicek detail
datanya.

Bila terjadi kesalahan
data, silahkan perbaiki
di dapodik, sedangkan
untuk data pelengkap
dapat diedit di erapor
menggunakan tombol
edit



Mengelola Data Siswa

Edit Data Pelengkap Siswa
Nama Siswa

NISN
NIS
Diterima Tanggal

Alamat Siswa . KP. BABAKAN

Untuk
menambahkan/meng
ubah data pelengkap
terima i Kelo siswa, klik tombol

X e Edit yang terdapat
Aamat ot pada kolom opsi.

Silahkan dilengkapi

datanya sesuai kolom

feiepen el yang disediakan, klik
simpan untuk
menyimpan data.

Status dalam Keluarga .
g Anak Kandung

Anak ke

Asal Sekolah SMP PGRI GUNUNG PICUNG

Alamat Wali




Mengelola Data Kelas/Rombel

Data Kelas dan Anggota Kelas bersumber dari dapodik. Data kelas dan Anggota Kelas i
dari Data Rombel baik rombel reguler, rombel ekskul, maupun rombel matpet pilihan.

ni diambil

Mﬁm &  e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

() Dashboard Data Kelas dan Wali Kelas

x Web Service Dapodik

@ Ambil Data Dapodik ‘ - Kelas Reguler ‘ I Lintas Minat ™ Kelas Ekskul

28 Data User LET

% Data Master Dapodik -

<+ Data Sekolah 1 Kurikulum N . .
1 Kurikulun - Kelas Reguler  Lintas Minat
%+ Data Guru 2 Kurikulum
Kurikulun | Copy | Excel | PDF | Print | Search:
+ Data Siswa :
5 Kurikulum o
i 7! Kurikulum Nama Kelas Pembina Jmi Siswa Opsi
3 Kurikulun
Data Kelas . i
4 Kurikulum 1 Lainnya Bola Basket Ikhwan Masrudin 87
+ Data Mata Pelajaran 4 Kurikulur
Lainnya Bola Voli Wildan Mugraha 42
. 5 Kurikulum
+ Data Pembelajaran 5 Kurikulun
3 Lainnya Bulu Tangkis Erika Habibah 45
+ Data Ekstra Kurikuler L} Kurikulum & Kurikulur
4 Lainnya English Club Siti Maspupah &8
&3 Data Referensi Lokal < 7 Kurikulum 5 Kurikulur ) )
Lainnya FUTSAL Mohamad Riva Nur Akbar 55
ilai L} Kurikulum
s Cek Penilaian 4 8 Kurikulur Lainnya s Vatna Pristna 19
f=@ Cetak Nilai < 9 Kurikulum 9 Kurikulur - 7 Lainnya Paskibra ADE KUSMANTO 22
@ Kirim Nilai ke Dapodik 1 Kurikulum 190 Kurikulun 8 Lainnya Pencak Silat Ade Taufik Kurahman 11
Lainnya PMR NINA HAERUNNISSA 25

Lainnya Pramuka Putra Syamsul Ma'‘arif 15

Untuk Melihat data
kelas, klik menu Data
Master Dapodik, pilih
sub menu Data Kelas.
Maka akan tampil
seperti contoh
gambar disamping.
Untuk melihat dan
mengelola anggota
rombel pada masing-
masing kelas dapat
menggunakan tombol
anggota



Mengelola Data Kelas/Rombel

Penambahan Data Anggota kelas pada masing-masing kelas/rombel hanya dapat ditambahkan
melalui aplikasi dapodik. Sedangkan pada eRapor hanya dapat menghapus data anggota rombel jika
terjadi kesalahan saja.

Untuk melihat dan
mengelola anggota
rombel pada masing-
masing kelas, klik tombol
anggota yang terdapat
pada kolom opsi.

Pada jendela anggota
kelas, admin dapat
menghapus anggota
kelas dengan klik hapus
atau hapus semua
anggota, jika terjadi
kesalahan penempatan
siswa dalam rombel.

Data Anggota Rombel

X1 1PS

—

ABILA FALAH AKBAR 0055085351

0064716104

XI1PS

-

ADAM

X1 1PS

-

AHMAD DZAKI MUBAROK JAMALUL TAMAM 0067511222

XIIPS

-

ALDIYANSYAH 0064286377

0067815187 X1 1PS

-

Andri Adiansyah

ANGGRAEN 0052745654 X1 IPS

B69267 XI1Ps

DAMAR TRIVANSYAH 0069

0064763814

XI1PS

& DICKY EFENDI

X1 1PS

] Dina Mariana 0005088131

10 DINI AKMALIA 0063909380 X1 1PS

11 elsa maelani 0071297169 X11PS

0063018417

12 GITA CAHYA AZHAR X11PS

0063679207

13 ISMAIL SURYA NUGRAHA X1 1PS




[ eRapor K13SHARS

G:] EELLEG

¥ Web Service Dapodik
q:—" Ambil Data Dapodik
22 Data User Rapor

% Data Master Dapodik

Data Sekolah
DETEREN ]

Data Siswa

Data Kelas

Data Mata Pelajaran
Data Pembelajaran

Data Ekstra Kurikuler

&8 Data Referensi Lokal <

Mengelola Data Mata Pelajaran

Data Mata Pelajaran bersumber dari dapodik yang didapat dari data mata pelajaran yang diajarkan pada
menu pembelajaran di dapodik.

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

| Copy | Excel | PDF | Print |

1! Nama Mata Pelajaran

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti
Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan
Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Bahasa Jerman

Muatan Lokal Bahasa Daerah

Matematika (Umum)

Matematika (Peminatan)

4
2
3
4
5
<]
7
8
9

Biologi

Fisika

jary
=

Showing 1 to 10 of 20 entries

Untuk Melihat data
mata pelajaran, klik
menu Data Master
Dapodik, pilih sub
menu Data Mata
H - pelajaran. Maka akan

tampil seperti contoh
gambar disamping.



(o BRapor KL SHARS

ﬂ-:l Dashboard

£ Web Service Dapodik

@ Ambil Data Dapodik
& Data User Rapor

% Data Master Dapodik -~

Data Sekolah

Data Guru

Data Siswa

Data Kelas

Data Mata Pelajarai 1
Data Pembelajaran

Data Ekstra Kurikuler

&2 Data Referensi Lokal <

Mengelola Data Mata Pelajaran

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

| Copy | Excel

PDF ‘ Print ‘

No T/ Nama Mata Pelajaran

1

2

3

1

Muatan Lokal Bahasa Daerah

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Bahasa Indonesia

" Edit Singkatan Mata Pelajaran

Nama Mata Pelajaran

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti
Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan
Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Bahasa Jerman

Nama Singkat

PAI

PPKn

Bindo

Blngg

BJerman

BJawa

Search:

Nama Singkat

[# Edit Nama Singkat

<< Kembali

——p—

Untuk mengubah Nama
Singkat masing-masing mata
pelajaran, klik tombol Edit
Nama Singkat, kemudian
pada jendela nama singkat
isikan Nama singkat masing-
masing mapel (maksimal 20
karakter), klik simpan
perubahan untuk
menyimpan data.

Nama singkat ini sangat
penting, karena digunakan
untuk penamaan Header
nama Mapel pada Leger



Mengelola Data Pembelajaran

Data Pembelajaran bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui Dapodik, namun
disediakan pula opsi perbaikan di erapor melalui menu Data Referensi Lokal, khususnya untuk mengakomodir
pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan dapodik.

E{W & e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil : o ini UntUk Mellhat data mata
pembelajaran, klik menu Data
(oo o Master Dapodik, pilih sub

S —— Tingkat 1+ Kelan p— — ope menu Data Pembelajaran.

28 Data User Rapor 1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 11 X1 IPS 1 limu Pengetahuan Sosial Syamsul Ma'arif = Hapus M aka akan tampil seperti
contoh gambar disamping.
Jika ada data pembelajaran

(2} Dashboard Data Pembelajaran

% Web Service Dapodik

PDF ‘ Print ‘ Search:

@3 Ambil Data Dapodik

@ Data Master Dapodik + 2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 11 XIIPS 1 lImu Pengetahuan Sosial  Ade Taufik Kurahman W Hapus

Data Sekolah 3 Bahasa Indonesia 1 XIIPS1 llmu Pengetahuan Sosial Riri Amalia Syafitri | # Hapus

Data Guru 4 Bahasa Inggris 11 XKIIPS 1 lImu Pengetahuan Sosial  Siti Maspupah | W Ha | .
ate Siome T yang salah atau tidak
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 11 XIIPS 1 lImu Pengetahuan Sosial SITI ROHMAH HIDAYATUL MUNAWAROH | W Hapus | . . .
Data Kelas digunakan dapat dihapus di
: 6 Matematika (Umum}) 11 XIIPS 1 IImu Pengetahuan Sosial  Titin Supartini | # Hapus |
Data Mata Pelajaran e Ra 0 r
Data Pembelajaran 7 Geografi 11 XIIPS1 llmu Pengetahuan Sosial  PIQIH FAUZAN | W Hapus | p :
Data Ekstra Kurikuler 8 Sejarah 1 X11PS 1 llmu Pengetahuan Sosial  TRIA MAULIDA AGUSTIAR | # Hapus | U ntu k mengha pus data
e Data Referensi Lokal < Sejarah Indonesia | pe m be I aJ a ra n, kI I k tO m bOI

11 XIIPS 1 lImu Pengetahuan Sosial TRIA MAULIDA AGUSTIAR | W Hapus

Hapus yang terdapat pada
kolom opsi



Mengelola Data Pembelajaran

Data Ekstra Kurikuler bersumber dari dapodik. Data Ekstra Kurikuler ini diambil dari data ekstra kurikuler
yang diisi pada menu Sekolah, tab Ekstrakurikuler.

- (FISKGI) € e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

Untuk Melihat data ekstra

(A} Dashboard Data Ekstra Kurikuler Kurikuler klik menu Data
3 Web Service Daporik e . Master Dapodik, pilih sub
Copy | Exce | PDF ‘ Print Search:
@ Ambil Data Daporic e | Noms Kotes B g — oM Per Mingge menu Data Ekstra Kurikuler.
42 Data User Rapor 1 Bulu Tangkis Olahraga/ Beladiri Badminton M a ka a ka n ta m i I Se e r‘ti
& . 2 Bola Basket Olahraga/ Beladiri Basket p . p .
=5 DeisHissterfepedicr 3 English Club Bahasa English Club CO nto h ga m ba r d Isa m pl ng.
ata Sekolah 4 FUTSAL Olzhraga/ Beladiri FUTSAL J | ka d ata nya e kS ku I t | d a k
Data Guru
: 5 KIS Karya llmiah Remaja/ Sains (KIR) KIS t m | I | r r | | h k n
Data Siswa & Seni Musik Seni Musik Musik a. p . q e a po ¢ S a a .
Data Kelas ) s o o dicek isian data ekskul di
Data Mata Pelajaran 8 Pencak Silat Olahraga/ Beladiri Pencak Silat d a pOd i k ya it u pa d a m e n u
Data Pembelajaran 9 PMR Palang Merah Remaja (PMR) PMR
Data Ekstra Kurikulr rombel ekskul dan menu
10 Pramuka Putra Pramuka Pramuka Putra
e Data Referensi Lokal < Showing 1 to 10 of 15 entries Prey - 2 | Next Se kO I a h ta b e kst ra ku rl ku I e r’

PR pastikan semua datanya
sudah lengkap diisi pada
kedua menu tersebut.




Mengelola Referensi Kelompok Mapel

- (IR} € e-Rapor k13 SMA| Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

(x) Dashboard Data Kelompok Mapel

x Web Service Dapodik

QB Ambil Data Dapodik

&& Data User Rapor Kelompok A

@ Data Master Dapodik < Kelompok B

&8 Data Referensi Lokal 3 C Kelompok C

+ Kelompok Mapel
Kelompok D

+ Mata Pelajaran

»+ Data Mengajar Kelompok E

Kelompok mapel digunakan untuk memberikan nama kelompok mata pelajaran. Jika dalam tampilan rapor,
mata pelajaran dikelompokkan maka nama kelompok mapel dapat dibuat dan diaktifkan melalui menu ini.

Nama Kelompok

Untuk membuka kelompok
mapel klik menu Data Referensi
Lokal, pilih sub menu Kelompok
Mapel. Maka akan tampil
seperti contoh gambar
disamping.

Silahkan disesuaikan nama

Status

Altif

Altif

Altif

Tidak Aktif

Tidak Aktif

+ Gabung Mapel
* Mapping Rapor
+ Logo Sekolah & Pemda

+ Tanggal Rapor

kelompok mapel yang akan
digunakan dan setting
statusnya menjadi aktif. Bila
tidak digunakan, setting
statusnya menjadi Tidak Aktif.
Klik Simpan Perubahan untuk
menyimpan Data.



Mengelola Referensi Mata Pelajaran Lokal

dengan struktur mata pelajaran pada tampilan rapor.

Mata Pelajaran Lokal e-rapor adalah nama mata pelajaran yang dibuat dan berlaku hanya di sekolah,
Penambahan mata pelajaran lokal bertujuan untuk melengkapi struktur mata pelajaran di rapor agar sesuai

Tambah Mata Pelajaran Lokal

Pilih Mata Pelajaran Sablon (Screen Printing)

Nama Ringkas : Sablon| e

Untuk mengelola Mata pelajaran
lokal, klik menu Data Referensi Lokal,
pilih sub menu Mata Pelajaran. Maka
akan tampil seperti contoh gambar
disamping.

Untuk menambahkan mata pelajaran
klik tombol Tambah Mapel Lokal.
Pada Pilih Mata Pelajaran, silahkan
dipilih nama mapel yang akan
ditambahkan (pilih yang paling
sesuai). Pada Nama Ringkas, isikan
nama singkat Mapel tersebut (untuk
tujuan Header Leger). Selanjutnya
klik Proses



Menambah Data Pembelajaran (Mulok Sekolah)

data yang ada didapodik.

Tambah Data mengajar bertujuan untuk menyesuaikan pembelajaran di lokal erapor tanpa mempengaruhi

Tambah Data Pembelajaran Lokal

Kelas © XIIPS1 e
Mata Pelajaran : Sablon (Screen Printing)

ADE KUSMANTO

Untuk Menambah data
pembelajaran lokal klik menu
Data Referensi Lokal, pilih sub
menu Data Mengajar. Maka
akan tampil seperti contoh
gambar disamping.

Untuk Menambah
pembelajaran maka klik
Tambah Pembelajaran.

Pada tampilan tambah mapel,
pilih Kelas, mata Pelajaran dan
guru yang mengajar. Klik
Proses untuk menyimpan
Data.



EN SR <

ﬁ:l Dashboard

x Web Service Dapodik
Q}' Ambil Data Dapodik
28 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal

Kelompok Mapel
Mata Pelajaran
Data Mengajar
Gabung Mapel
Mapping Rapor

Logo Sekolah & Pemda

Kurikulum Sekolah :

Tingkat :

No Nama Mapel

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

3 BahasaIndonesia

4 Bahasa Inggris

5  Matematika (Umum)

Sejarah Indonesia

Mapping Mapel Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran yang akan
ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan uturan yang disetting pada mapping rapor ini.

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

Kurikulum SMA 2013 IPS

Nama Lokal

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Matematika (Umum)

Sejarah Indonesia

@ Administrator

Untuk mengubah mapping
rapor klik menu Data Referensi
Lokal, pilih sub menu Mapping
Rapor.

Kelompok No Urut Rapor Opsi

S 1 (v Untuk mengubah mapping
rapor, silahkan ini nama lokal

. " | dengan nama mapelnya yang

Kelompc : _# | akan tampil dirapor, dan nomor

Kelompok A 6 "+ | urut diisi dengan nomor urutan

oo 4 (] mapel tersebut di rapor. Klik
Simpan Perubahan untuk

Kelompok A 5 | WHapus \ |

menyimpan data. atau klik
Hapus untuk menghapus data
yang salah.




[« eAapor KLSHARS

ﬁ Dashboard

x Web Service Dapodik
® Ambil Data Dapodik
22 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal -~

» Kelompok Mapel

2 Mata Pelajaran

+ Data Mengajar

+ Gabung Mapel

* Mapping Rapor

» Logo Sekolah & Pemda

+ Tanggal Rapor

Data Logo dan Tanda Tangan

Ubah Logo dan Tanda Tangan

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat dilengkapi dengan scan tanda
tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan melengkapi tanda tangan kepsek dan wali kelas, dapat
dilakukan melalui menu ini.

< Data Logo Sekolah, Pemda dan TTD Kepsek

No Data Sekolah

1 SMAN 1 PAMIJAHAN
20231334
Kepala Sekolah :
Drs. Hendro
197007242002122004

< Tanda Tangan Wali Kelas

No Data Wali Kelas

Logo Pemda

—

| P Ubah || W Hapus |

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

Logo Sekolah

| B Ubah || W Hapus |

Tanda Tangan

TTD Kepsek + Stempel

| P Ubah || iHa|:L|3|

Opsi

2 XIIPS1
Wali Kelas :
DERA MULYATI

| Ubah |

| W Hapus |

Untuk Mengubah Logo dan
Upload tandatangan, klik menu
Data Referensi Lokal, pilih sub
menu Logo Sekolah & Pemda.
Untuk mengganti Logo sekolah,
logo pemda, tanda tangan
kepsek dan wali kelas klik tombol
ubah yang disediakan pada
masing-masing kolom. Untuk
menghapus datanya dan
mengembalikan ke default, klik
tombol hapus.



Mengubah Logo Pemda

dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset oleh sistem

Logo pemda akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan logo yang diupload di menu ini. Jika

Upload Logo Pemda

Ganti Logo

Choose File

logoprop.PNG

Format File .png
Ukuran file maksimal 1 Mb
Dimensi File panjang : tinggi = 1 : 1 (misalnya 200 px : 200 px)

Untuk mengubah logo pemda
klik Ubah pada kolom Logo
Pemda dan pilih gambar logo
pemda yang telah dibuat,
kemudian klik upload.

Catatan :

Logo pemda harus dibuat dalam
format gambar png, dengan
dimensi panjang x lebar =1
banding 1 (misalnya 200px x 200
px) maksimal ukuran 1 MB, agar
tampilan di rapor lebih presisi



Mengubah Logo Sekolah

Logo Sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan logo yang diupload di menu ini.
Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset oleh sistem

Untuk mengubah logo sekolah
klik Ubah pada kolom Logo
Sekolah dan pilih gambar logo
Sekolah yang telah dibuat,
kemudian klik upload.
Catatan :

Logo Sekolah harus dibuat
dalam format gambar png,
dengan dimensi panjang x
lebar = 1 banding 1 (misalnya
200px x 200 px) maksimal
ukuran 1 MB, agar tampilan di
rapor lebih presisi

Upload Logo Sekolah

Ganti Logo

Choose File | logoSMAN1Karanggede.png

Format File .png
Ukuran file maksimal 1 Mb
Dimensi File panjang : tinggi = 1 : 1 (misalnya 200 px : 200 px)




Mengubah Tanda Tangan dan Stempel

setelah dicetak)

Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun wali kelas, maka tanda tangan
tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual

Upload Tanda Tangan Kepsek

Choose File  No file chﬁson

Untuk mengubah ttd kepsek dan
stempel, klik tombol Ubah pada
kolom ttd kepsek & stempel dan
pilih gambar ttd kepsek yang telah

dibuat, kemudian klik upload.
Catatan :

Tanda tangan kepsek harus dibuat
menyatu dengan stempel sekolah,
dibuat dalam format gambar png (latar
transparan), dengan dimensi panjang x
lebar sesuai ketentuan (misalnya
panjang 325px, tinggi 175 px)
maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan
di rapor lebih presisi



Mengelola Tanggal Cetak Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempa dan tanggal cetak rapor yang akan ditanda
tangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor tersebut dibagikan ke
siswa.

Untuk Mengelola tanggal
Rapor, klik menu Data
202272025 Gan Referensi Lokal, pilih sub
menu Tanggal Rapor.
Klik hapus untuk menghapus
data tanggal rapor, jika
terjadi kesalahan.
Klik edit untuk memperbaiki
data tanggal yang telah
diinputkan.
Untuk menambah data
tanggal cetak rapor, klik
tambah tanggal.

Tambah Tanggal Rapor



Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur cek status
penilaian.
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ﬂ-:l Dashboard Pilih Kelas :

XIMIPA 1

¥ Web Service Dapodik Untuk membuka status

<P Ambil Data Dapodi i Rapr penilaian di tiap kelas, klik
e i menu Cek Penilaian, pilih
sub menu Status Penilaian,

28 Data User Rapor

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Xl MIPA 1
% Data Master Dapodik <

2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan XI MIPA 1
&8 Data Referensi Lokal < . . .
L 2 Bah Ind Xl MIPA 1
sehingga tampil halaman
@& Cek Penilaian v 4 Matematika (Umum) X1 MIPA 1 . . .
. 5 Sejarah Indonesia Xl MIPA 1 Status penllalan Sepertl
2 Status Penilaian
2 Pencapaian Nilai Rapor ° Bahasa nggris X MIPAT ga m ba r-
7 Seni Budaya X MIPA 1 . .
& Cotuchaa ¢ B | Data yang ditampilkan
8 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan Xl MIPA 1
@ Kirim Nilai ke Dapodik 9 Prakarya dan Kewirausahaan X MIPA 1 pa d a h a Ia m a n Statu S n i Ia i
10 Bahasa Jawa X MIPA 1

@ Kirim ke Server SMA

adalah jumlah data nilai
yang telah diinput pada
kelas tersebut untuk setiap
aspek.

Matematika (Peminatan) Xl MIPA 1




Cek Pencapaian Nilai Rapor

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap mapel di kelas tersebut
mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek Pencapaian Nilai Rapor
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() Dashboard Ketuntasan Nilai Rapor Siswa
x Web Service Dapodik

@ Ambil Data Dapodik Pilih Kelas :

XIMIPA 1
& Data User Rapor
&3 Data Master Dapodik < No  Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor
€2 Data Referensi Lokal < l AR RN QUIESAHES S XIMIFA 1 | @ Cek Capaian Nilai | ‘ @ Cek Deskripsi Nila |
) et v 2 ALMA ALVIVANI 0050771524 2122100002 XIMIPA 1 | @ Cek Capaian Nilai | Nila |
 _ _ e oA | @ Cok Capain il | e |
Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa X —
BAT | @ Cek Capaian Nilai | Nila |
fA1 | @ Cek Capaian Nilai | Nila |
No Nama Mapel F—
| | @ Cek Capaian Nilai | Nila |
Kelompok A
A | @ Cek Capaian Nilai | lila |
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti - - 80 80
m—
. X Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa <
2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan
. Smt  Smt Smt Smt Smt
3 Bahasa Indonesia - No Nama Mapel a3 o= A5 o
. Kelompok A
4 Matematika (Umum)
1 Pendidikan Agama Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menyimpulkan kandungan@s. Al Maidah (5)
. Islam dan Budi Pekerti 48,0.8. Az-Zumar (39) : 39; dan Q.S. At Taubah (9): 105, membaca QS. Al Maidah (5): 48,0.5. Az-
5 Sejarah Indonesia - Zumar (39) : 39; dan Q.S. At Taubah (9): 105. Perlu peningkatan dalam hal mendemonstrasikan
hafalan QS. Al Maidah (5): 48,0.5. Az-Zumar (39) - 39; dan Q.S. At Taubah (9): 105.
6 Bahasa Inggris - 2 Pendidikan Pancasila Mencapai an sangat baik dalam hal menganalisis dinamika peran Indonesia
dan Kewarganegaraan dalam per suai UUD Tahun 1945, menganalisis strategi mengatasi ancaman di
bidang ideologi dan politik, mengidentifikasi faktor-faktor penghambat persatuan dan kesatuan
Kelompok B bangsa., menyaji hasil identifikasi faktor pedorong dan penghambat persatuan dan kesatuan
bangsa
7  SeniBudaya - 3 Bshasa indonesia Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal mengonstruksi informasi berupa pernyataan-

pernyataan umum dan tahapan-tahapan dalam teks prosedur, menganalisis struktur dan
kebahasaan teks prosedur. Perlu peningkatan dalam hal mengidentifikasi informasi (pengetahuan
dan urutan kejadian) dalam teks ekplanasi lisan dan tulis.

8 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan
Kesehatan

Untuk membuka perkembangan nilai rapor siswa klik
menu Cek Penilaian, pilih sub menu Pencapaian Nilai
Rapor, sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai
Rapor Siswa seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan daftar
siswa.

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa,
klik Tombol Cek Capaian nilai pada kolom
Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup
Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai dari
semester 1 sampai semester 6.

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian
kompetensi siswa, klik Tombol Cek Deskripsi nilai
pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil
popup Perkembangan deskripsi capaian kompetensi
siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6.



Cetak Leger

Jika semua guru sudah melakukan pengiriman nilai dan proses deskripsi, maka administrator dapat mendownload
leger nilai rapor untuk tiap kelas.

Untuk mendownload / mencetak leger klik
menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
leger, sehingga tampil halaman cetak leger
seperti gambar.

XA Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan
Leger Nilai Rapor Semester tombol Download Leger.

& o e ooy PSS e QR e e e S e s e e e e e Klik Tombol Download Leger untuk

e mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam

& Cetak Nilai <=y 3 Cut . b bentUk File EXCGI.
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() Dashboard Leger Nilai Rapor Siswa Per Kelas
x Web Service Dapodik

64',5 Ambil Data Dapodik Pilih Kelas :

28 Data User Rapor

@ Data Master Dapodik <

o el
B Copy - Calibri - - AN == - B Wep et General - B‘ D EEEE' EE% lll E
Paste B I U-~- .+ . === &= " & Center - -0 3 | 8o Conditional Formatas Cell Insert Delete Format
> Cetak Leger o ~ Format Painter - - 4 B Merge & Center $ N e Formatting = Table~ Styles~ - - - atata n :
Clipboard o Font [} Alignment [ Number & Styles Cells
2 . . . .
* etak Pelenghap Rapor R ke Nilai yang ditampilkan pada leger adalah
A B c D E|F|G[H 1t |y | k|L[MIN|[O[P|[Q R|[S|[T|U|V| W X[Y ¢z

+ Cetak Nilzi Rapor
LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 20222023 GANJIL

o s nilai rapor masing-masing mapel yang
1 PR ] ] Y e T telah dikirim oleh guru mapel.

e © Mg 155 | w | wa | in | B0 | FiS | im | T PMR| TikC | T mshn
z t e Puti| = =
8 | 1|ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001| 80| so| 73| se| 79[ 89| 7e| 72 so| 73| 78| es[ 73] 74 e[ 3| 2 o[ s8 |8 H e a d e r n a m a m a peI pa d a Iege r d Ia m bl |
2[ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002| 83| 91| 83| 91| eo| s3] o1| ss[ ea| e3| 91| es| es| o1 s3] of o o
3[ANGGADIE PUTRA 053328117 2122100003| 80| o[ 73| so| 79| so| 78| 72 so| 73| 78| eo| 73] 74 sof of o o . . . . .
4[ANNIS FAKHIROH AKBAR 062055442 2122100004] 83| 91| e3| o1f eof e3] o] s3] sa e3| saf es[ es| =1 s3] of o o
5[ Arsyfa Aurs Zena 061481987 2122100005] 80| ss| 73| sa| 79 ee| 78| 72 sof 73| 78| es| 73] 74 sof of o @ d a rl n a m a rl n g ka S/S I n g kat m a S I n g_ I I l a S I n g
6[BADAR MUZAHIDIN 053136283 2122100006 83| 91| 83| 91| eo| 83| o1| s3] sa| e3| o1 es[ es| o1 83 o o o
7|Dea Puspita 0065346218 2122100007 80| so| 73| e8| 79| ss| 78| 72 so| 73| 78 es| 73] 74| sof of o @ . .o
8 DENDI MAULANA KUSUMA 0069228459 2122100008] 83| 91| 83| 91| so| s3] o1] ss[ ea e3| 91| es| es| o1 s3] of o @ m ata e I a a r'a n a n te I a h d I I n ut O I e h
3[DIAN PUTRI MEILANI 0066511336 2122100009] 80| so| 73| se| 79| so| 7e| 72 so| 73| 78| o[ 73] 74| sof of o @
10[DINDA PARINDA 0059952724 2122100010] 83| 91| 3| o1f sof s3] o] s3 oea| e3| o1| e3| es| o1 e3[ of o o
11[EDE DINAR 3054101856 2122100011] 80| o] 73| e8| 79[ ee| 78| 72 sof 73| 78| es| 73] 74 sof of o o . . 4
12[Eka Fitria Wulansari 0055213674 2122100012] 83| 91| ea| s1f eof 83| o] s3] sa e3| e1f es[ es| si] s3] of o o a m I n I m e n u m ata pe aJ a ra n
13farid noviandi 0061535027 2122100013 80| 8s| 73| e8| 79| ss| 78| 72[ so| 73| 78] es| 73] 74| sof o o @
GITALIS HAYATI NUFUS 0061042760 2122100014] 83| 91| 83| 91| so| s3] o1| ss[ sa| &3] 91| es[ es| o1 &3] o o o




Cetak Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa serta halaman belakang
rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan lengkap.
File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.
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Atas Bawah ‘ T
ﬂ-:l Dashboard 0 y nda Tangs .
= - ‘ e e 0“79 Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik
x Web Service Dapodik . A ape
- . Pill Keas: a o menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
Ambil Data Dapodi . .
pelengkap Rapor, sehingga tampil

22 Data User Rapor

Reereegarparesn | [P | halaman cetak seperti gambar.
Selanjutnya tentukan ukuran kertas,
batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas
untuk margin hasil cetakan. Tentukan
pula apakah hasil cetak dilengkapi
dengan tanda tangan kepsek dan wali
apa tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman pelengkap rapor.

@ Data Master Dapodik <

e Data Referensi Lokal <
Nama Siswa File Pelengkap Rapor

&a Cek Penilaian < 1 ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001  XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALINDA MAULAN | e e T

@& Cetak Nilai v 2 ALMA ALVIVANI 0050771524 2122100002 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALMA ALVIYANI | Tampilkan pada Siswa

> Cetak Leger 1 3 ANGGADIE PUTRA 0053328117 2122100003  XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANGGADIE PUTRA [ Tampilkan pada siswa

» Cetak Pelengkap . e
4 ANNIS FAKHIROH AKBAR 0062055442 2122100004 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANNIS FAKHIROH AKBAR | Tampilkan pada Siswa

» Cetak Nilai Rapor

5 Arsyfa Aura Zena 0061481987 2122100005 Xl MIPA 1 Pelengkap Rapor Arsyfa Aura Zena | Tampilkan pada Siswa

& Kirim Nilai ke Dapodik

BADAR MUZAHIDIN 0053136283 2122100006  XIMIPA1  Pelengkap Rapor BADAR MUZAHIDIN | Tampilkan pada Siswa

@ Kirim ke Server SMA
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Gﬁ Dashboard

x Web Service Dapodik
@ Ambil Data Dapodik
42 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <
e Data Referensi Lokal <
@a Cek Penilaian {

& Cetak Nilai v

+ Cetak Leger
+ Cetak Pelengkap Rapor

+ Cetak Nilai Rapor

@ Kirim Nilai ke Dapodik

@ Administrator
]

Pilih Kelas : XIMIPA 1

Nama Siswa Rombel File Pelengkap Rapor
1 ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001 X1 MIPA 1 Pelengkap Rapor ALINDA MAULANI | Sembunyikan dari Sis |
2 ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002 XIMIPA 1 Pelengkap Rapor ALMA
4 ANGGADIE PUTRA 0053328117 2122100003 X1 MIPA 1 Pelengkap Rapor ANGGA
Nama Siswa NISN NIS Rombel File Pelengkap Rapor mpilkan pada Siswa
ALINDA MAULANI 0064753865 2122100001 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALINDA MAULANI @ Tampilkan Semua

@Sembunyikan Semua

ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ALMA ALVIYANI e
ANGGADIE PUTRA 0053328117 2122100003 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANGGADIE PUTRA | Sernbunyikan dari Siswa |
ANNIS FAKHIROH AKBAR 0062055442 2122100004 XIMIPA1  Pelengkap Rapor ANNIS FAKHIROH AKBAR Tampilkan pada Siswa
Arsyfa Aura Zena 0061481987 2122100005 XIMIPA 1 Pelengkap Rapor Arsyfa Aura Zena

rapor, jika ingin mencetak/download
langsung file Pelengkap Rapor seluruh siswa
dalam 1 File PDF. atau

Klik Tombol Generate rapor kelas ini jika
ingin membuat file PDF Pelengkap rapor per
siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka
daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap
Rapor.

Catatan : jika ingin

membuka/mendownload file tersebut, klik
link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.
Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin
dibagikan ke siswa secara daring, klik

Tampilkan pada siswa, jika tidak ingin

dibagikan ke siswa klik sembunyikan dari
siswa.

Untuk menampilkan/menyembunyikan
seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan
Tombol Aksi



Nama Sekolah
NPSN
NIS/NSS/NDS

RAPOR Alamat Sekolah
SEKOLAH MENENGAH ATAS Kedurahan / Desa

(SMA) Kecamatan

Kota/Kabupaten
o Provinsi
Website
i | |

E-mad

Nama Peserta Didik
[ ABIDZAR ALGHIFARI |

NISN / NIS
[ 0061332098 / 2122100145 ]

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

REPUBLIK INDONESIA

Contoh Tampilan Cetak Pelen

RAPOR

SEKOLAH MENENGAH ATAS

(SMA)

SMAN 1 PAMIJAHAN
20231334

301020217086

JL. Gunung Salak Endah km. 03
Gunung Sari

Kec. Pamigahan

Kab. Bogor

Prov. Jawa Barat
hitps://sman1pamijahan sch.id/

smanipamijahan@hotmall.com

R

1

IDENTITAS PESERTA DIDIK

Nama Lengkap Peserta Didik
Nomoar Induk/NISN
Tempat , Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

Agama

Status dalam Keluarga
Anak ke

Alamat Peserta Didik
Nomor Telepon Rumah
Sekolah Asal (SMP/MTs)
Diterima di sekolah ini

Di kelas

Pada tanggal

Nama Orang Tua

a. Ayah

b. lbu

Alamat Orang Tua
Nomor Telepon Rumah
Pekerjaan Orang Tua :

a. Ayah

b. Ibu

Nama Wali Siswa
Alamat Wali Peserta Didik

Nomor Telepon Rumah
Pekerjaan Wali Peseria Didik

© ALINDA MAULANI
© 2122100001 / 0064753865
: BOGOR, 28 April 2008

Perempuan
Islam

2

: KP. PASAR JUM'AT

085880213620
SMP PGRI GUNUNG PICUNG

16 Juli 2021

© ACA
: LENIH

Wiraswasta

1 Tidak bekerja

Kab. Bogor, 16 Juli 2021
Kepala Sekolah

Dr. Julita. M.Pd
NIP. 19700724 200212 2 004

Nama Peserta Didk

gkap Rapor

KETERANGAN PINDAH SEKOLAH

HO

MASUK

1. | Nama Sisaa
2. | Nomor Induk
3. | Hama Eekolah

4. | Masuk di Sekolah ini

a. Tanggal
b. [n Kelas

&. | Tarun Pelajaran

Kepala Sekolah,

1. | Nama Sisaa

2. | Momer Induk
1. | Hama Sekolah

4. | Masuk di Sekolah ini

a. Tanggal
b. [n Kelas

& | Tabwn Pelajaran

Kepala Sekolah,

MIF.

1. | Mama Sizam

2. | Momer Induk
3. | Nama Sekoiah

4. | Masuk di Sekolah ini

a. Tanggal
b. v Kelas

& | Tabwn Pelajaran

Kepala Sekolah,

MIF.




Cetak Nilai Rapor

[ eRapor I3 SMARS

(3 Dashboard Cetak Nilai Rapor Siswa
ashboart

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua guru mata
pelajaran dikelas tersebut selesai mengolah nilai, mengirim nilai dan memproses deskripsi.
File nilai rapor dibuat dalam format PDF.
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x Web Service Dapodik

Ukuran Kertas

Margin (dalam milimeter)

Kiri

Kanan

QB Ambil Data Dapodik Ad 20

Isi Tanda Tangan

20

22 Data User Rapor

Pilih Kelas :
@ Data Master Dapodik <

&8 Data Referensi Lokal ¢
&a Cek Penilaian ¢

¥ Cetak Nilai v

1

+ Cetak Leger 1 ALINDA MAULANI

ALINDA MAULANI

2 ALMA ALVIYANI
+ Cetak Pelengkap Rapor
ALMA ALVIYANI

1 3 ANGGADIE PUTRA

ANGGADIE PUTRA
4 ANNIS FAKHIROH AKBAR

+ Cetak Nilai Rapor

D Kirim Nilai ke Dapodik
4 ANNIS FAKHIROH 2 ¢

B

1 ALINDA MAULANI

Arsyfa Aura Zena

RN Wiciom ln Comine CRAA

BADAR MUZAHIDIN

0064753865 2122100001

ALMA ALVIYANI 0050771524 2122100002

0053328117 2122100003

ANNIS FAKHIROH AKBAR

2

3 ANGGADIE PUTRA
4 0062055442 2122100004
5

Arsyfa Aura Zena 0061481987 2122100005

0064753865 2122100001 XIMIPA 1

B Generate Rapor Kelas ini

nda Tangs

& Cetak La.

0050771524 2122100002 XIMIPA1  Nilai Rapor ALMA Ald

0053328117 2122100003  XIMIPA1  Nilai Rapor ANGG

0062055442 2122100004  XIMIPA1  Nilai Rapor A Ser

0061481987 2122100005  XIMIPA1  Nilai Rapor Arsyfa Aura Zena | Tan pad ‘
0053136283 2122100006  XIM, [ Tar pad |

XIMIPA 1 Nilai Rapor ALINDA MAULAN|

XIMIPA 1 Nilai Rapor ALMA ALVIYANI

XIMIPA1  Nilai Rapor ANGGADIE PUTRA ‘ Sembunyikan e ‘
XIMIPA 1 Nilai Rapor ANNIS FAKHIROH AKBAR swa ‘
XI MIPA 1 Nilai Rapor Arsyfa Aura Zena .

Untuk mencetak Halaman Nilai Rapor, klik
menu Cetak Nilai, pilih sub menu Cetak
Nilai Rapor, sehingga tampil halaman
cetak seperti gambar.

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas
kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk
margin hasil cetakan. Tentukan pula
apakah hasil cetak dilengkapi dengan
tanda tangan kepsek dan wali atau tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan
penentuan ada tidaknya tanda tangan,
selanjutnya Pilih kelas untuk
menampilkan daftar siswa dan tombol
pembuatan halaman nilai rapor.



o ALINDE KA LILAKN

HIEMIEN ¢ 2122100001 | 0084 TEIEE5 Bl :
Mama Salolah . EMAN 1 PAMIIARAN Tahun Pelajaran | 20222023
Alarral ©JL. Guning Salak Endah km. 03

Harlars

© EIMIPA A
1

LAPORAN HASIL BELAJAR

Contoh Tampilan Cetak Nilai Rapor

HMama o ALIMDA WA LILAH Hazlay : Xl MPA 1
MIEMIEN o 2122900004 § 0084 T5ISE5 Samision 1

Hama Salokah . EMAN 1 PAMIIAHAN Tahun Pelajaran | J0222023
Alarmal o JL. Guniing Salak Endah kmo 03

Nama ALINDA MALLANI
NISNIEN 2122100001 J 0084753365

Ketas XIMPA1

Semester 1

Mo Wata Pulsjaran

Capaian Kompetisi

D sirigdi

EBenman Barlsksa Razads
Tohan Yang Mabs Exa. Sen
Burantlag Py

Uniam pangostan demenes tanman berisloas San berahble® ke, ALIROS
MBLILAK merunpuiksn sedang barkamtang dakim skemran skhisk kepads
manuss, sihisk prbec skhisk bepecs slem, sihis b Saragmma, muls
barkambang delam shemen skhisk Semeges

e

HH-MLhIrI_
Peba-Cupan RO I TTs S TTGan sanoal bk Caar -l M o

Erouam rranes s dan pe-osrrba-gas ousashan bamges Eroce
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Kirim Nilai ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya adalah mengirim nilai rapor
tersebut ke dapodik. Sebelum mengirim nilai ke dapodik, pastikan bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak
ada perubahan lagi. Nilai rapor yang akan dikirim ke dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan
referensi dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di erapor, maka data nilaianya tidak dapat dikirim ke
dapodik.

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : SMA | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganjil

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik
lokal, klik menu Kirim Nilai Ke Dapodik
sehingga tampil halaman kirim nilai

(n) Dashboard Cek dan Kirim Data Nilai ke Dapodik Lokal

Jenis Data Jumlah Data Lokal Cek/Proses

S — 3 seperti gambar.
2 osans Saat mengklik menu kirim nilai ke

PR dapodik, maka sistem akan mengecek

S Terhubung !! terlebih dahulu apakah dapodik dan
erapor sudah terkoneksi atau belum.
Pengiriman nilai dapat dilakukan bila e-

e Rapor sudah terhubung dengan dapodik.

Catatan :

Proses pengiriman Nilai ke Dapodik

disarankan langsung dari server e-Rapor

bukan melalui komputer client.




Kirim Nilai ke Dapodik

Jika sudah tampil halaman kirim nilai,
silahkan lakukan pengiriman data
e erapor ke Dapodik secara bertahap
F— mulai dari Cek dan Kirim matey,

Py ea— lanjut ke Tombol Cek dan Kirim Nilai
B Data iasterDapod Rapor dan terakhir Cek dan Kirim
e Nilai Ekskul. Tunggu setiap proses
o) hingga muncul jendela Selesai.
p— Catatan :

A o Proses pengiriman nilai ini
memerlukan waktu yang cukup lama
bergantung pada jumlah data yang
dikirim, karena dalam setiap
prosesnya akan mengecek
keberadaan data di dapodik dan
penyesuaian setiap referensi sebelum
data dikirim ke aplikasi dapodik.
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(a} Dashboard Cek dan Kirim Data Nilai ke Dapodik Lokal

&a Cek Penilaian

Selesai !

PeL i Mata Eavaluasi (Matev) selesa
G Cek dan Kirim Data Nilai ke Dapodik Lokal
No Jenis Data Jumlsh Data Lokal
1 Data Matev 112 Data
ilai




Cek Nilai Terkirim ke Dapodik

Dapodik lokal.

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung di aplikasi

Ji [WiiOsodk ¢+ = SMAN 1 CONTOM MERDEKA - 2022/2023 Ganjil (versi 2023.c)

1Ny Paseh

-
2L un Terver

Rekapitulasi Nilai RAPOR
T vd Wt Ep d T Tl 2 A

Silahkan login aplikasi Dapodik, kemudian buka
menu Nilai dan pilih sub menu Rapor.
Selanjutnya pada halaman mata evaluasi rapor,
pilih tahun ajaran dan rombel, sehingga akan
ditampilkan daftar mata evaluasi yang telah
dibuat dan dikirim dari e-Rapor.

Untuk melihat nilai pada masing-masing
mapel, doble klik nama mata pelajaran
evaluasi, maka di layar sebelah kanan akan
ditampilkan data nilai rapor mapel tersebut
yang telah dikirim dari e-rapor.

Jika ingin mendownload rekap nilai rapor kelas
tersebut, klik tombol unduh rekapitulasi.



Kirim ke Server Direktorat SMA

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya adalah mengirim nilai rapor
tersebut ke Server SMA secara Online. Sebelum mengirim nilai ke Server SMA, pastikan bahwa nilai rapor siswa tersebut
lengkap dan Komputer Server dalam keadaan Online. Jika di lokal melakukan prubahan data, silahkan lakukan pengiriman
kembali ke server SMA agar data di Server SMA sesuai dengan data di lokal.

Untuk Mengirim Data Rapor ke Server SMA,
klik menu Kirim Ke Server SMA sehingga
tampil halaman kirim Data seperti gambar.
Saat mengklik menu kirim ke Server SMA,
maka sistem akan mengecek terlebih dahulu
apakah e-Rapor dan Server Pusat sudah
terkoneksi atau belum. Pengiriman Data
dapat dilakukan bila e-Rapor sudah
terhubung dengan Server Pusat.

Selanjutnya silahkan kirim data satu per satu
mulai dari data sekolah hingga Data P3
Catatan :

Proses pengiriman Data ke Server SMA
disarankan langsung dari server e-Rapor
bukan melalui komputer client.
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Cek dan Kirim Data Rapor ke Server Pusat

Jumlah Data Lokal

1 Data Sekolah

2 Data Rombel

3 Data Siswa

4 Data Anggota Romk

) D B ke

Terhubung !

5 Data Pelengkap Rap
<] Data Nilai Rapar
7 Data Nilai Ekskul

Data Nilai P3



E-Rapor menyediakan fasilitas untuk backup data e-rapor per semester.
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[ eRapo I3 SHARES

(R Dashboard Backup data Aplikasi e-Rapor

x Web Service Dapodik @ Informasi !

Clv}' Ambil Data Dapodik

« Halaman ini digunakan untuk backup Database Aplikasi e-Rapor K13 SMA

» Data yang dibackup melalui aplikasi ini terdiri atas 2 bagian, yaitu Data Master dan Data Periodikal

» Data Master yang dibackup adalah seluruh data sesuai dengan kondisi saat aplikasi dibackup

« Data Periodikal yang dibackup adalah data Periodikal dan Transaksional yang ada di database hanya untuk semester yang dipilih saja.
Jadi 1 file backup hanya berisi data master dan 1 semester data transaksional

22 Data User Rapor
% Data Master Dapodik <

= Silahkan Pilih Data Semester yang akan di backup kemudian klik tombol Backup Data Rapor
e Data Referensi Lokal <

Pilih Semester yang mau dibackup :  555;,5023 Ganii

@a Cek Penilaian <
@& Cetak Nilai ¢
& Kirim Nilai ke Dapodik
@ Kirim ke Server SMA

s Backup & Restore v

2 Backup Data

Backup Data e-Rapor

Untuk melakukan backup Data
e-Rapor, klik menu Backup &
Restore, pilih sub menu
Backup Data sehingga tampil
halaman Backup seperti
gambar.

Silahkan pilih semester untuk
menentukan data semester
berapa yang ingin di backup,
kemudian klik tombol Backup
Data Rapor, tunggu prosesnya
hingga selesai.

Catatan :

Proses Backup dan Restore
Data e-Rapor disarankan
langsung dari server e-Rapor
bukan melalui komputer
client.



Pilih Semester yang mau dibackup :

Backup Data e-Rapor

2022/2023 Ganjil

Data yang berhasil di backup :

J’! Music

%] Penjelasan Singkat - e-Rapor KM SMA V. 22.1.pptx
RAPOR_SISWA_20221_0063974390-1 (1).pdf

No Tabel Semester Jumlah data
1 Data Semester 20221 1
2 Data Sekolah 20221 1
3 Referensi Jurusan 20221 3
4 Kelompok Mapel 20221 5
5 Teknik Penilaian 20221 3
g 96 Data Link Pelengkap Rapor 20221 36
5 57 Data Link Kumpulan Nilai access to to @ TOETT tolder T T gy i,
Clipboard Organize New Open Sele
g 58 Data Kenaikan Kelas
1 lr » ThisPC » System (C:) » Users » ASUS » Downloads
59 Data Link Nilai Tengah SMT
9
¢ gk Quick access 0 Name
[ Desktop v Togh -
Backup Data e-Rapor berhasil dibuat, silahkan klik + I Desktop | SMAKM_202313342022120221204_20221.bth >
Download Backup Data e-Rapor R sukaryadi karyadi  Yesterday (4)
dan simpan tile tersebut dengan baik, + [ This PC (7] SMAKM_202213342022120221203_20221.bth
Bila nantinya ingin mengembalikan data 2022/202. § 30 Objects 2 GurukuDes22.doc
I Desktop GurukuDes22.pdf
. installer eRapor K13
5| Documents
4 Downloads w Last weelk (13)

Setelah proses backup data
selesai, maka akan ditampilkan
ringkasan data yang dibackup,
selanjutnya scrol ke bawah dan
di bagian bawah data rekap
akan ditampilkan tombol
Download Backup Data e-Rapor.
Klik Tombol Download Backup
Data e-Rapor untuk
mendownload hasil backup data
tersebut, silahkan simpan hasil
backup datanya pada tempat
penyimpanan yang aman,
sehingga akan mudah diambil
ketika data itu diperlukan.



Restore Data e-Rapor

Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Saat file hasil backup direstore dan sukses, maka data
master dan data nilai yang ada pada semester tersebut akan dihapus dan digantikan dengan data hasil backup yang
diupload.

Untuk melakukan Restore Data e-Rapor,
klik menu Backup & Restore, pilih sub

s Quick access ~ Today (1)
SPLETIIREILY & e-Rapor K13 SMA | JEEEey .

[ Desktop J

ﬂ\' Administrator

(2} Dashboard Restore data Aplikasi é:::zd'kmd' %ig%g% enu ReStore Data Sehlngga tampll

_ 20221.btb M
s [ S S | alaman Restore seperti gambar.
A Dta Dopod foenes 0 ] Silahkan klik Choose File untuk
« Halaman ini digunakar 4 Downloads 5
« Data yang direstore m \ . SMAKM_20  GurukuDes  GurukuDes installer o o o
22 Dota UserRapor | Duaastarymodre S R Gdw e sk engambil file hasil backup yang akan
+ Data Periodikal yang ¢ = 20221.btb

&2 Data Master Dapodik ¢ + silahkan Pilih Databa BB Videos .
- | act week (13)

direstore, Pilih lokasi penyimpanan file
ersebut dan tandai file backup kemudian
lik open. Setelah nama file tampil
dilayar, klik tombol Restore dan Proses,

&8 Data Referensi Lokal < Pilih File Backup sesuai semester yang diinginkan: : Choose Fila  No file chosen

&a Cek Penilaian

& cania

Data yang berhasil di upload :

oo unggu hingga proses restore data
oo S p el

S Kmpk Mpl 20021 s atatan :
R - . Proses Restore Data e-Rapor disarankan
Lo = 2 langsung dari server e-Rapor bukan

melalui komputer client.



Mengelola Profil Pengguna

password pengguna aplikasi.

Profil pengguna terkait dengan data-data pribadi pengguna aplikasi erapor seperti data email, photo frofil, identitas dan
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() Dashboard Dashboard

Administrator
Administrator
=

9% Web Service Dapodik £ Info dan Manual e-R
&  Profile

Rekap Data

C.]} Ambil Data Dapodik

o Manual Penggunaan

& Data User Rapor

Keluar

% Data Master Dapodik < T Simak dan Pahami Manual Apl|

17

Jumlah Rombel

Jurnlah Guru Aktif

Jumnlah Siswa Aktif

&8 Data Referensi Lokal <

Profile EMA
@& Cek Penilaian < L

- 2 Detail Data Admin
& Cetak Nilai <

Nama : Administrator

@ Kirim Nilai ke Dapodik

email : raporsp@gmail.com

@ Kirim ke Server SMA

& Ubah Password

Ganti Foto Profile:
Choose File  No file chosen

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

B Upload Photo

Administrator # Edit Data |
& Username : administrator

Untuk Mengelola Profil
Pengguna, klik nama user yang
terdapat di pojok kanan atas,
kemudian pilih profil. maka akan
ditampilkan halaman profil
pengguna seperti contoh pada
gambar.




™

Organize v

3¢ Quick access
Desktop

Desktop
& sukaryadi karyadi
3 This PC
J 3D Objects
Desktop
-3 Documents
< Downloads
j Music
&= Pictures
B Videos
- System (C:)
- Local Disk (D:)
= Local Disk (E:)
= DVD RW Drive (F:)

New folder

> ThisPC > Local Disk (D:) > dokHP > bogo

i

P_20170425_1621
39jpg

00_foto.jpg

-
)

= 9
X | 5

e B
P_20170426_1237  P_20170426_1237
00.jpg 12jpg

P_20170428_1029

P_20170427 2010
33.jpg . 03.jpg

'[ |
Choose File

Mengelola Profil Pengguna

Administrator

2, Username : administrator
& Ubah Password
Ganti Foto Profile:

00_foto.jpg

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

B Upload Photo

Untuk mengubah Photo Frofil
pengguna, silahkan klik Chose
File Pada kolom Ganti Pas Foto,
selanjutnya pilih Photo Profil
yang digunakan dalam format
jpg, jpeg ataui PNG maksimum 1
MB.

Setelah foto dipilih, klik upload
Photo, tunggu hingga selesai,
maka Photo Profil pengguna
akan otomatis diganti dengan file
foto yang telah diupload.



Mengelola Profil Pengguna
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(x) Dashboard Profile
ek 2 Detail Data Admin Untuk mengubah Detail data
i Pengguna, silahkan klik tombol
;dk Edit Data, kemudian pada jendela
Lo Administrator edit Profil lengkapi data email
Rt dan data lainnya yang diminta.
& oo < Klik simpan untuk menyimpan
@ Kirim Nilai ke Dapodik santFoto Frofte
— - —
L Ll it Profile Administrator

[embaii]

Nama Lengkap
g Administrator

E-Mail

raporsp@gmail.com

B simpan




Mengelola Profil Pengguna
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P i Untuk mengubah password pengguna,
& Web Service Dapodik 2 Detail Data Admin Silahkan klik Ubah Password’
®AmbilDataDap0dik Nama Administrator SEIanjUtnya pada jendela Ubah
- DataUser Rapor email raporsp@gmail.com Password’ iSikan :
€3 pata Master Dapodik < se
efmk. el Password lama diisi dengan password
N mw yang saat ini dipakai login erapor.
S | ' ' Password Baru diisi dengan password
Ganti Foto Profile Ubah Passwcrd X .
@ i Choose File = No file chosen yang baru (yang akan dlgunakan untUk
i et Pasvor login, minimal 8 karakter)
Backup & Restore < naa . .
Password r Pada Konfirmasi Password Baru
Baru o .
Konfirmasi silahkan ketikkan ulang password baru
Password
o anda.
Klik Simpan Data untuk menyimpan
Flos data password, dan lakukan login

- unlang dengan password yang baru



Lo eRapoIKLI SHARS
Gﬁ Dashboard

x Web Service Dapodik
&> Ambil Data Dapodik
22 Data User Rapor

% Data Master Dapodik <
e Data Referensi Lokal <
@& Cek Penilaian <
é=1 Cetak Nilai <
@ Kirim Nilai ke Dapodik
@ Kirim ke Server SMA

E Backup & Restore <

KELUAR

8 Keluar 1

Aplikasi e-Rapor Kurikulum 2013 SMA Versi 2

e-Rapor K13 SMA | Jenjang : | Tahun Pelajaran : 2022/2023 Ganijil

Dashboard

Rekap Data

2

0

Jumlah Siswa Aktif

Jml Rombel Matpel Pilihan

Jumlah Rombel Ekskul

.1, Direktorat SMA | Kemendikbudristek | @2022

‘Jumlah Pembelajaran

@ Administrator

£ Info dan Manual e-Rapor K13 SMA

Manual Penggunaan Aplikasi Untuk Administrator

T Simak dan Pahami Manual Aplikasi Sebelum Bekerja

Mama Aplikasi

Wersi Aplikasi

Versi PHP

Database

Versi DB

Kurikulum
Pengembang

Tahun Pengembangan
Web Direktorat SMA
Web Edukasi SMA

Dashboard e-Raper KM SMA

Aplikasi e-Rapor I

V. 20231

7.2

Postgresgl

31

Kurikulum 2013

Direktorat SMA | Kemendikbudristek
Juni 2022

Kunjungi

Kunjungi

Kunjungi

Keluar Aplikasi

Untuk keluar aplikasi e-
rapor, klik menu logout.
Selain itu Keluar aplikasi
I juga dapat dilakukan
dengan mengklik nama
user di pojok kanan atas
kemudian pilih Keluar
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